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Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Bameond Martinez
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Bameond Martinez: -

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y co/p el fin de presentarle mi informe de

actividades realizadas comrespondientes al Segundo producto, conforme a los alcances

establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion
7

se detallan. Segln contrato administrativo DGA-1 8948 -2022 de la Direccion General de

las Artes y segiin resolucién nimero VC-DGA-084-2022./

Actividades Realizadas:

Evalué la metodologia de los programas de estudio.

Realicé programas de implementacion de técnicas pedagégicas a la disciplina artistica
de la institucion.

Revisé los proyectos de evaluaciones finales.

4. Analicé el rendimiento académico de los estudiantes del Conservatorio Nacional de

® N o o

F.

Mdsica “German Alcantara”.
Realicé informes de poblacién estudiantil con bajo rendimiento académico.-
Elaboré proyectos de cuadros REA.

S

Elaboré informes solicitados por las Autoridades Superiores

Realicé ofras actividades afines al contrato que fueron asignadas por la Autoridad
Superior.
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Informe del Segundo Producto

e Informe de procesos administrativos pedagdgicos.
e Revision de expedientes de graduandos.

e Revision de evaluaciones de cuarto bimestre.
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ANEXOS

e Informe de Procesos Administrativos Pedagdgicos
e Informe de Revision de Expedientes de Graduandos

e Informe de revisibn de evaluaciones de cuarto

bimestre



INFORME DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS PEDAGOGICOS 4
Se llevaron a cabo los procesos administrativos pedagdgicos, enfocados en el
seguimiento del qué hacer docente, priorizando la atencién en aquellos que han
presentado problemas con la conectividad y supervisién de sus clases virtuales,
enfatizando la reorganizacién de horarios, notas de unidades anteriores, y
cambio de docentes a solicitud del estudiante. Buscando dar continuidad al
proceso de formacién de cada estudiante ante los obsticulos que se presenten, ya

sea por parte de los estudiantes, padres de familia o por parte de los docentes.
Seguimiento a supervisién de clases virtuales

Se dio seguimiento a casos de docentes reportados por la maestra auxiliar Laura
Coronado, quien informé de no poder entrar a sus aulas virtuales en los horarios
sefialados para los mismos. Por lo que se procedié a revisar los enlaces
proporcionados por los docentes validando la informacién recibida, luego de
constatar si el enlace se encontraba activo se procedi6 a actualizarlo en el horario

del docente.

Seguimiento a estudiantes con bajo rendimiento /

Se dio seguimiento a casos de estudiantes con bajo rendimiento académico,
reportados por los docentes; por medio de llamadas al padre de familia, en el caso
de los alumnos menores de edad, y en aquellos alumnos mayores de edad se les

motivo a cumplir con las tareas y actividades propuestas para el curso.

También se dio seguimiento a estudiantes que presentaron problemas al
adecuarse a la modalidad hibrida, logrando el compromiso tanto de los
estudiantes como del padre de familia para aprovechar todos los medios posibles

para llevar a cabo su formacién musical de forma efectiva.
Seguimiento a actividades artisticas

Se gestionaron y organizaron actividades artisticas en las instalaciones del

Conservatorio Nacional de Misica “Germén Alcantara”; coordinando en conjunto



con el equipo operativo, movilizando los materiales e instrumentos necesarios,
articulando la afluencia de personas y espacios para cada uno de los eventos

simultaneos.
Dentro de las actividades que se llevaron a cabo se encuentran:

e Talleres instrumentales |

e (Grabaciones para eventos virtuales

e Ensayos (Colectivas, orquestas y coros)
e Examenes privados y piiblicos

e Entre otros
Seguimiento a Mallas Curriculares 2023

Se ha dado seguimiento a la elaboracién de las mallas curriculares para el ciclo
2023, acompafiando el proceso de redaccién de competencias e indicadores de
logros, estructura del tendido curricular, revisién del contenido indicado por cada
docente y reuniones con el comité de evaluacién para indicar los avances en el

proceso.

Se impartié una capacitacién para la redaccién de competencias, por parte de
nuestros docentes, para la cual se elaboraron y utilizaron las siguientes

diapositivas:

REDACCION DE COMPETENCLAS




IQUE ES UNA COMPETENCIAT

2 354

Disponer de los conocimientos. destrezas v aptitudes necesarias para ejercer una profesion. gue
yiede resolver los problemas oI ynoma. flexible ve sla capacitado para colz

yeoma: Ena compelencia es ef conjunto de comportamientos
socioafectivos v habilidades cognoscitivas, psicolégicas, sensoriales v moloras gue permiten llecara
cabo adecuadamente un desempernio. una funcion. una actividad o una tarea.
La educacion basada en compelencias es una nueva orientacion educativa que pretende dar
respucsta & la sociedad del conocimiento. El concepto de competencia, tal v como se entiende en la
educacion. resulta de las nuevas teorias de cognicion v hasicamente sicnifics SABERES DE
EJECUCION

Redactado de las competencias




Redactando una competencia
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Implementar programas de mantenimiento y optimizacién de sistemas
de medicidon utilizados en ios diversos sectores productivos, a partir del
uso de metodologias de confirmacion metrologica para la mejora
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Como elaboramos un indicador de evaluacion

'A. Identificamos los elementos de un indicador |

1. Verbo Accion concreta que realiza el estudiante

2. Contenido Tema que se trata en la clase

3. Contexto Circunstancia en la que actia el estudiante

4 Calidad  Criterio que indica que logo lo esperado

[B. Redactamos el indicador

DEFINICION

= Para poder conocer el significado del término disefio curricular se hace necesario.
en primer lugar, descubrir el origen etimologico de las dos palabras que le dan
forma:
-Diseno procede del italiano "disegno”, que puede traducirse como “dibujar”.
-Curricular, por su parte, emana del latin “curriculum”, que significa “plan de
estudios” ¥ que es fruto de la suma de dos componentes de dicha lengua
claramente delimitados: el sustantivo “cursus”. que es sinénimo de “carrera”, y el
sufijo “-culo”, que puede traducirse como “instrumento” o “medio”.




« La idea de diseiio curricular, por lo tanto, hace referencia a un proceso que
permite organizar y desarrollar un plan educativo. A través de esta
estructuracion se busca satisfacer las necesidades formativas de los estudiantes.

+ El disefio curricular se plasma en un decumente que presenta la estructura del
plan de educacion, detallando las caracteristicas v provectando los alcances de la
formacidn. En este documento se mencionan los objetivos del curriculo, las
competencias que se buscan desarrollar, los resultados que se persiguen v la
certificacion que se brinda.

Se desarroll el Formato de Programa de Especializacién, para el trabajo en
conjunto del grupo de docentes por area para recopilar el contenido, partituras,
literatura y demés materiales que seran utilizados, tanto para la elaboracién de
las mallas curriculares como para la preparacién de los contenidos a impartir el

proéximo ciclo.



‘ CONSERVATORIO
. NACICNAL DEMUSICA

CERLAN ATANTANA

Formato de Programa de Especializacién
Fecha: [/ / Especialidad:

Grado:

Docente(s) a carge: S Rencién Firma

Instrucciones: Coloque Ios nombres de los sjercicios, lecciones, métodos, piezas u cbras que conforman ¢/
programa & trabajar para fos estudiantes def grado y especialidad indicades, croenéndolos por grado ce
dificuliad y evolucién esperada a lo largo de un ciclo académico.

Lectura Técnica Interpretacién

Nota: los créditos de elaboracién dsl presente programa coiresponden 2 los doceniss enlistados en su
encabezade, quienes realizan esta lzbor en favor ¢el Conservatoric Nacionsi de Misica “German Alcantara”.



REVISION DE EXPEDIENTES DE GRADUANDOS

Segiin el Calendario Escolar 2022 publicado en el Acuerdo Ministerial
Numero 1329-2021, la recepcién de expedientes digitales para revisién
preliminar de emisibn de titulos y diplomas de Escuelas de Arte, y
Conservatorios de Musica publicos, privados y municipales de estudiantes

graduandos; debe realizarse del 8 al 16 de septiembre del 2022.

Se realizd la conformacién digital de los expedientes digitales para
emisién de titulos de los estudiantes que han culminado con su proceso formativo
en las carreras de Bachillerato en Arte con especializacién es un Instrumento y
Bachillerato en Musica con especializacién en un Instrumento, conformando

cada expediente digital con los siguientes documentos:

e Constancia de Cierre de Pénsum
e Certificacién General de Cursos (cierre de Pénsum)

e Certificaciones de Cursos por afio

Adicionalmente se les solicit) a los estudiantes graduados y en proceso de
graduacién que entregaran fisicamente en la direccién del Conservatorio
Nacional de Misica una copia legible de su DPI y dos fotografias tamafio

pasaporte, impresas en blanco y negro y en papel Mate.

Esto se llev6 a cabo con el propésito de anticipar la entrega fisica de los
expedientes para impresion de Titulo de los estudiantes que ya finalizaron su
proceso formativo, asi como de los que ya se encuentran en proceso de

graduacion.

Segtn la Circular DFA 37-2022, de fecha 21 de septiembre de 2022, cada

expediente de graduacién consta de los siguientes documentos:

e Hoja de Control de Expediente.

e Dos Cierre de Pensum originales con firmas y sellos.



e Certificado de Nacimiento reciente o copia legible de Documento de
Personal de Identificacién DPIL

o Certificacién General de cursos emitida por el Conservatorio.

e Certificacién de cursos por afio, en orden ascendente.

o Copia de acta donde conste el nombre del estudiante graduado (remarcar
solo el nombre del estudiante).

o 2 fotografias de Estudio en blanco y negro, tamafio pasaporte debidamente
identificadas.

Segtn la circular mencionada anteriormente, fueron preparados los folders y
sobres para la entrega fisica de cada expediente, luego de su correspondiente
revisién digital.
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REVISION DE EVALUACIONES DE CUARTO BIMESTRE.

Se llevd a cabo la revisién de evaluaciones del cuarto bimestre, para ello se dio
seguimiento a los casos de docentes en lo que reportaron estudiantes con bajo
rendimiento académico, inasistencias, revision del porcentaje de asistencia para

validar el derecho a examen del cuarto bimestre.

Se dieron instrucciones a los docentes de publicar en los diferentes medios el
contenido, rubricas, listas de cotejo, repertorio final de unidad, entre otros

instrumentos de evaluacién a fin de realizar un proceso satisfactorio.

Se solicito al claustro de docentes un informe final en formato Diario pedagégico,
en el que se detallan aspectos importantes de aquellos estudiantes que han
desertado, dado de baja, reprobados u otros aspectos que fueran importantes
para informar al padre de familia o estudiante.

DOCENTE: Earen Ratzam  CURSO:

NO. | CARNE | 210004 OBSERVACIONES
José Matias Abril SPlamente asistié a unas clase_s durante el_ primer
NOMBRE | 2 ]" iss - ] blmestrl_e, pese a gue se motivde al estudlante_ a
0 - = - proseguir, manifestd que. aunqgue le gustaba la misica
GRADQO | Preparatoric se encontraba en la necesidad de dormir su siesta por

la tarde, por lo que sus padres decidieron no continuar.
CURSQC | Lectoescritura

NO. | CARNE | 2 OBSERVACIONES

NOMBRE
GRADQO

CURSC

Alo largo del ciclo académico fueron enviadas las boletas de calificaciones a cada
estudiante, alrededor de una semana y media después de las evaluaciones de
cada bimestre, lo cual permitié que cada estudiante o padre de familia diera

seguimiento a los inconvenientes que encontrara en su resultado de ese bimestre,




los cuales fueron resueltos por esta coordinacién conforme fueron presentindose,

en conjunto con los docentes, estudiantes y padres de familia.

Esto provocé que el resultado de las evaluaciones del cuarto bimestre
disminuyera considerablemente en el grado de inconformidades por parte de los
estudiantes o padres de familia, debido a que es un resultado que fue trabajado

y tratado por la coordinacién académica.

Asi concluye la revisién de evaluaciones del cuarto bimestre.

De esta forma se presentd el informe de procesos administrativos pedagdgicos,
revisién de expedientes de graduandos y revisidén de evaluaciones de cuarto

bimestre.
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